
PROCEDURA 

PRZYPROWADZANIA I ODBIERANIA DZIECKA Z
PRZEDSZKOLA „WESOŁY BRZDĄC”

Podstawa prawna :   

• Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia  2002r. w 
sprawie bezpieczeństwa i higieny w publicznych i niepublicznych  szkołach i  
placówkach (Dz. U. Nr 6, poz. 69).

• Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21.05.2001 r. w sprawie 
ramowych statutów publicznego przedszkola oraz publicznych szkół ( Dz.U.Nr 61, 
poz. 624,z 2002 r. Nr 10, poz. 96.2003r.Nr 146, poz. 1416,z 2004 r.Nr 66, poz.606 
oraz z 2005 r. Nr 10, poz.75).

• Dz.U.126,poz.1384 z 6 września 2001 roku o chorobach zakaźnych i zakażeniach.

• Statut Niepublicznego Przedszkola „Wesoły Brzdąc” w Blizne Jasińskiego

 Cele procedury
Zapewnienie bezpiecznych warunków przebywania dziecka w przedszkolu.
  Zakres procedury
Dokument reguluje zasady przyprowadzania i odbierania dzieci.
  Definicja przedmiotu procedury
Przyprowadzanie dzieci do przedszkola - doprowadzenie dziecka do sali i oddanie pod 
opiekę nauczycielki
Odebranie dziecka z przedszkola - osobiste stawienie się rodzica lub osoby upoważnionej u 
nauczycielki i zakomunikowanie chęci odebrania dziecka z przedszkola
 Kogo dotyczy procedura?
Do przestrzegania procedury zobowiązani są rodzice i nauczycielki.

I. Przyprowadzanie dzieci do przedszkola

1. Do przedszkola dzieci przyprowadzane są pod opieką rodziców (prawnych opiekunów)

2. Osoby przyprowadzające dziecko do przedszkola zobowiązane są:

• rozebrać dziecko w szatni
• osobiście przekazać dziecko nauczycielce danej grupy.

3. Nauczyciel nie ponosi odpowiedzialności za życie, zdrowie i bezpieczeństwo dziecka 
pozostawionego przez rodziców na terenie przedszkola, na terenie przedszkola np. w szatni, 
przed wejściem do przedszkola, itp..

II. Odbieranie dzieci z przedszkola
1. Dziecko może być odebrane z przedszkola przez rodziców (prawnych opiekunów) lub 
osobę upoważnioną zapewniającą dziecku pełne bezpieczeństwo.
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2. Dziecko odebrać należy osobiście od nauczycielki w grupie.

3. W przypadku odebrania dziecka z ogrodu przedszkolnego osoby odbierające zobowiązane 
są do osobistego poinformowania nauczyciela o zamiarze odebrania dziecka.

4. Dziecko może być odebrane z przedszkola o każdej porze dnia jednak zgodnie z 
organizacją pracy przedszkola.

5. Rodzice (prawni opiekunowie) składają pisemne oświadczenie o osobach upoważnionych 
do odbioru dziecka z przedszkola.

6.Na telefoniczną prośbę rodzica czy innej osoby, dziecko nie może być wydane.

7. Przedszkole może odmówić wydania dziecka w przypadku, gdy stan osoby zamierzającej 
odebrać dziecko (np. upojenie alkoholowe, agresywne zachowanie) będzie wskazywał, że nie 
jest ona w stanie zapewnić dziecku bezpieczeństwa.
Personel przedszkola ma obowiązek zatrzymać dziecko w przedszkolu do czasu wyjaśnienia 
sprawy. W tym przypadku należy wezwać drugiego rodzica, opiekuna prawnego dziecka, lub 
upoważnioną osobę. Jeżeli jest to niemożliwe personel przedszkola ma prawo wezwać 
Policję. 

6. Osobą upoważnioną do odbioru dziecka z przedszkola musi być osoba pełnoletnia. 

7. W szczególnych sytuacjach należy osobiście poinformować nauczycielkę o odbiorze 
dziecka przez inną osobę w dniu przyprowadzenia dziecka do przedszkola wręczając pisemne 
upoważnienie.   

8. Osoba upoważniona do odbioru dziecka powinna posiadać przy sobie dowód osobisty i na 
żądanie nauczyciela okazać go.

9.Życzenie rodziców dotyczące nie odbierania dziecka przez jednego z rodziców musi być 
poświadczone przez orzeczenie sądowe.

10.W miesiącach, gdy dzieci przebywają w ogrodzie przedszkolnym, nauczyciel wymaga od 
rodzica i dziecka, aby fakt odebrania był zaakcentowany przez wyraźne pożegnanie u 
nauczycielki mającej je pod opieką. 

11. Rodzice (prawni opiekunowie) mają obowiązek przekazać nauczycielce aktualny telefon 
kontaktowy.

12. Zmiany adresu zamieszkania należy zgłosić dyrektorowi przedszkola.

13. Z chwilą oddania dziecka rodzicom lub osobie upoważnionej - za bezpieczeństwo dziecka 
odpowiadają te osoby. 

14.Za przekroczenie godzin pobytu dziecka w przedszkolu zgodnie z Umową na świadczenie 
usług przez przedszkole będą pobierane dodatkowe opłaty od rodziców określone w umowie.

15.Rodzice zobowiązani są do powiadamiania przedszkola o czasie nieobecności dziecka w 
placówce.
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16. Do przedszkola nie przyjmuje się dzieci i  chorych, a w przypadku zachorowania 
wychowanka w czasie pobytu w przedszkolu rodzic zobowiązany jest do odebrania dziecka. 
W sytuacjach infekcji, chorób skórnych, zakaźnych dziecko nie może uczęszczać do 
przedszkola do czasu całkowitego wyleczenia. (Dz. U.126 poz. 1384 z 6 września 2001roku).

17.W czasie pobytu dziecka na placówce, w przypadku zaobserwowania, wystąpienia lub 
zgłoszenia przez dziecko niepokojących objawów i· złego samopoczucia, stanowiącego 
zagrożenie dla prawidłowego funkcjonowania samego dziecka oraz innych dzieci w 
przedszkolu ( m.in. uporczywy kaszel, uporczywy katar, wymioty, biegunka, ból brzucha, ból 
ucha, wysypka niewiadomego pochodzenia, podwyższona temperatura, urazy i inne) 
NAUCZYCIEL MA OBOWIĄZEK POWIADOMIENIA telefonicznego rodzica/opiekuna 
prawnego oraz poinformowania dyrektora ( wicedyrektora)             o stanie zdrowia dziecka.

Po otrzymaniu od nauczyciela lub dyrektora ( wicedyrektora) informacji o stanie zdrowia 
dziecka, RODZIC JEST ZOBOWIĄZANY DO NIEZWŁOCZNEGO ODEBRANIA 
dziecka z przedszkola, ze wskazaniem konieczności konsultacji lekarskiej.

18.Po każdej nieobecności dziecka spowodowanej chorobą zakaźną rodzice zobowiązani 
są do przedłożenia zaświadczenia lekarskiego potwierdzającego zakończenie leczenia. 

19. Dziecka chorego lub podejrzanego o chorobę nie należy przyprowadzać do przedszkola 
Dzieci np. zakatarzone, przeziębione, kaszlące nie mogą przebywać w grupie z dziećmi 
zdrowymi. Nauczyciel ma prawo nie przyjąć chorego dziecka.

20. Nauczyciele nie mają prawa podawać dzieciom żadnych lekarstw.

21.Rodzice mają obowiązek zgłaszania wszelkich poważnych dolegliwości dziecka i 
udzielania wyczerpujących informacji na ten temat. Alergie pokarmowe należy zgłaszać 
wyłącznie pisemnie (tylko wtedy będą przestrzegane).

22.Przyprowadzenie dziecka do przedszkola jest równoznaczne z wyrażeniem zgody 
rodziców na udział dziecka we wszystkich zajęciach, spacerach i wycieczkach. Przedszkole, 
zgodnie z obowiązującym prawem,· nie spełnia życzeń rodziców, aby dzieci po przebytych 
chorobach i dłuższej nieobecności nie wychodziły na powietrze  i nie uczestniczyły w 
spacerach i zabawach w ogrodzie przedszkolnym ( nie ma możliwości pozostawienia dziecka 
lub części grupy w sali).

23. Przedszkole pośredniczy w rocznym ubezpieczeniu dzieci od następstw nieszczęśliwych 
wypadków.

22. Rodzice, którzy nie wyrażają zgody na ubezpieczenie ich dziecka, zobowiązani są złożyć 
odmowę ubezpieczenia na piśmie w obecności dyrektora.

 
III. Zasady wydawania dzieci osobom upoważnionym przez rodziców 
(prawnych opiekunów)

1. Na pierwszym zebraniu ogólnym rodzice są informowani o zasadach przyprowadzania i 
odbierania dzieci z przedszkola.
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2. W każdej grupie wiekowej upoważnienia rodziców są gromadzone i przechowywane przez 
cały rok w odpowiedniej teczce.

3. Nauczycielka sprawuje opiekę nad dzieckiem w chwili przyjęcia go od osoby 
przyprowadzającej aż do momentu przekazania dziecka rodzicom (prawnym opiekunom)

4. Nauczycielka przy odbiorze dziecka przez osobę upoważnioną jest zobowiązana do 
sprawdzenia informacji podanej w oświadczeniu z osobą odbierającą dziecko.

5. W sytuacji budzącej wątpliwości należy skontaktować się z rodzicami dziecka.

Wykaz i opis materiałów oraz dokumentów
Druk upoważnienia - załącznik do procedury

Tryb dokonywania zmian w procedurze
Ewentualnych zmian w procedurze dokonuje dyrektor.
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